
ADNAN MENDERES ANAOKULU KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 
Sıra 
No 

 
HİZMET ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

 
HİZMET 
SORUMLUSU 

 
ONAY 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

 
 
 
1 

 
 
 
Öğrenci Kayıtları 

• Acil durum başvuru formu 
• Şehit muharip gazi çocukları ile özel eğitime 

ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren 
belge 

• 4 adet fotoğraf 
• Anne-babaya ait birer adet fotoğraf 
• Veli sözleşmesi 
• Aday kayıt formu 

 

 
 
 
Müdür Yardımcısı 

 
 
 
Okul Müdürü 

 
 
 
30 dakika 

 
2 

 
Öğrenci Nakil ve Geçişler 

• Veli dilekçesi, 
•  e-okuldan nakil işlemleri  
• Şehit muharip gazi çocukları ile özel eğitime 

ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren 
belge 

 

 
Müdür Yardımcısı 

 
Okul Müdürü 

 
1 gün 

 
3 

 
Öğrenci Belgesi 

• Dilekçe  
• Öğrenci nüfus cüzdanı 

 
Müdür Yardımcısı 

 
Okul Müdürü 

 
30 dakika 

 
4 

Kayıt Sonlandırma • Dilekçe  
• Öğrenci nüfus cüzdanı 

 
Müdür Yardımcısı 

 
Okul Müdürü 

 
30 dakika 

5  
Mebbis 

 
• Personel başvurusu ve onayı 

Memur 
Müdür Yardımcısı 

 
Okul Müdürü 

 
30 dakika 

6  
Özlük hakları 

• Doğum yardımı, eş, çocuk yardımı, vb. yazılı 
beyanname ile 

 
Müdür Yardımcısı 

 
Okul Müdürü 

 
30 dakika 

7 Hastalık Raporlarının İzne 
Çevrilmesi 

• Hastalık raporu, dilekçe 
(İzin Onay Belgesi) 

 
Müdür Yardımcısı 

 
Okul Müdürü 

 
30 dakika 

8  
Mazeret ve Yıllık İzin İstemi 

• Mazeret ve yıllık izini gösterir belge (Personel İzin 
Yönetmeliğine uygun izin onay belgesi) 

 
Müdür Yardımcısı 

 
Okul Müdürü 

 
30 dakika 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin 
bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri : Adnan Menderes Anaokulu Müdürlüğü                                      İkinci Müracaat Yeri : Odunpazarı İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 
İsim  :  Duygu AKDEMİR                                                       İsim                  : Murat SERTSÖZ 
Unvanı  :  Okul Müdürü                                                        Unvanı  : İlçe Milli Eğitim Müdürü 
Adres  :  Sümer Mah. Gürtekin Sok. No 13                                                                        Adres                                  : Akarbaşı Mah.Ada Sok. No 35. 
      Odunpazarı/ ESKİŞEHİR                                                                                                                                  Odunpazarı/ ESKİŞEHİR    
Tel/Fax                  : 0222 225 6060/ 0222 225 9290                                                                                                   
E-posta  : adnanmenderesanaokulu@gmail.com                                                                    Tel/Fax                               : 0222 230 6061/0222 230 4010                                 
Web Adres : http//adnanmrnderesanaokulu@meb.k12.tr                                                     E-posta                               :https://odunpazari.meb.gov.tr 
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